外语系学科竞赛指导教师管理办法
（试行）
第一章 总则
第一条 为鼓励广大教师积极参与指导大学生学科竞赛，不断提高竞赛成绩，以赛促教，以赛促学，根据学校学科竞赛相关规定，结合外语系实际情况，特制定本办法。      
第二条 本办法适用于由外语系主（承）办的各类国家级、省级、校级学科竞赛(以当年教务处发布大学生学科竞赛目录为准)。
第二章 指导教师资格及要求
第三条 本办法所涉及的指导教师指对参赛选手进行具体指导的外语系教师。
第四条 学科竞赛指导教师需具备竞赛应有的专业知识和组织协调能力，并有充足的时间与精力对竞赛选手进行指导。
第五条 指导教师需熟悉相关竞赛的基本情况，包括竞赛规格、主办单位、竞赛主要内容等。
第六条 为保证竞赛指导质量，原则上近两年连续担任竞赛指导教师，但所指导学生未获得省级及以上奖项者不得在两年内申请指导教师资格。
第三章 指导教师选拔流程
第七条 指导教师的选拔坚持个人申报、外语系审核、指导教师与参赛选手双向选择的原则。
[bookmark: _GoBack]第八条 选拔程序。符合资格的教师向外语系教学办公室提交《外语系学科竞赛指导教师申请表》（见附件），外语系建立学科竞赛指导教师库。参赛选手参赛前自行联系指导教师，教学办公室在分管学科竞赛领导的指导下，按照学科竞赛的具体要求，结合教师个人申请和参赛选手的选择情况，按照双向选择原则，最终确认指导教师名单。
第四章 指导教师职责
第九条 指导教师需对参赛选手进行赛前培训，参赛期间为参赛选手提供指导和后勤保障。
第十条 竞赛结束后，参赛教师需及时撰写竞赛新闻报道，同时将参赛选手和指导教师获奖证书复印件等相关材料交系教学办公室。
    第十一条 因竞赛组织协调不力或指导竞赛期间出现其它严重失误的，两年内不得再次担任各类竞赛的指导教师。
第五章 其它
第十二条 获奖认定以竞赛官方网站公布的结果或者竞赛组委会颁发的证书为准，获奖教师在年度考核评价时予以认可和计分，计分标准由各教研室确定。
第十三条 对于不在学校认可范围内的学科竞赛项目，外语系对于指导教师获奖认定可根据竞赛类别及获奖等级，经教授委员会讨论确定是否予以认可。
第六章 附则
第十四条  本办法自印发之日起实施，由外语系教学办公室负责解释。



附件：外语系学科竞赛指导教师申请表


外语系学科竞赛指导教师申请表
	姓名
	
	教研室
	
	职称
	

	性别
	
	年龄
	
	职务
	

	申请指导的竞赛项目
	


申请人（签字）：              申请日期：    年    月    日

	近两年该项学科竞赛指导业绩
	

	其它学科竞赛指导业绩（不含近两年）
	

	教师本人参加竞赛及获奖情况
	

	系审核意见
	
同意 □                   不同意 □

                             主管领导（签字）：       
 
年    月    日



