外语系迎接陕西省高校巡视诊断工作方案
根据《西北农林科技大学迎接陕西高校巡视诊断工作实施方案》（办教发〔2015〕36号）安排，陕西省专家组将于10月12-14日进驻我校开展巡视诊断工作。根据学校要求，切实做好我系迎接巡视诊断工作，特制订本方案。
一、成立巡视诊断工作领导小组
组  长：杨  宏  李安民
副组长：田志强  殷延军  滕艳萍
成  员：贺新全  王宝平  屠明忠  闫仙慧  王  昕  黄海斌   庞  瑛  曲  斌  路伟伟  孙  珲
职责：及时了解和掌握巡视诊断领导小组办公室和专家对巡视诊断工作的需求，确保巡视诊断的顺利开展。
二、时间与任务安排
（一）汇报报告与PPT制作组
组 长：杨  宏
成 员：黄海斌  张  琦   曹姬倩蕊
工作内容：
1.负责巡视诊断汇报报告及PPT制作，黄海斌配合，张琦、曹姬倩蕊制作PPT，工作组其他成员根据需要提供材料。
2.9月28日前，组织召开专题会议，安排布置有关工作。
3.10月8日前，完成工作汇报材料与PPT制作。
（二）听课安排与教学材料工作组
组 长：田志强
成 员：庞  瑛  孙  珲 
1.专家进校巡视期间将随机听课，要提供巡视期内安排的所有理论课、实验课、实习课的课表安排，按要求报学校和外语系巡视诊断工作领导小组。
2.了解和沟通巡视诊断办公室和专家听课的相关工作和信息，以便适时调整应对方案。
3.根据听课计划，安排教师的相关活动。 
4.归档整理试卷和毕业论文，并按照年级、专业、班级做好2012-2014年毕业论文目录材料。
5.准备教学基本状态数据分析报告、培养方案、教学大纲（课程质量标准）及其他教学支撑材料。
（三）学生工作组
组 长：滕艳萍  

成 员：全体辅导员、班主任
工作内容：
1.负责在学生中开展与巡视诊断相关的宣传教育工作，使学生了解巡视诊断的目的、意义及重要性，并自觉配合学校做好迎接高校巡视诊断工作，保证专家听课期间的学生出勤、上课状态。
2.制作学生花名册。
3.根据听课计划，安排学生的相关活动。
4.负责召集学生座谈会（包括会议的时间、地点、参加人员等），协助发放和收集有关课程建设、学风建设、学习指导、教师教学投入、学生学习投入等相关调查问卷。
（四）教职工工作组
组 长：李安民
成 员：曲  斌  路伟伟
工作内容：
1.负责在教职工中开展与巡视诊断相关的宣传教育工作，使教职工了解巡视诊断的目的、意义及重要性，并自觉配合学校做好迎接高校巡视诊断工作，保证专家听课期间的教职工出勤、上课状态。
2.曲斌负责制作教职工花名册。
3.路伟伟负责召集教职工座谈会（包括会议的时间、地点、参加人员等），发放有关课程建设、学风建设、学习指导、教师教学投入、学生学习投入等相关调查问卷。
（五）研究生培养及实验室工作组
组 长：殷延军
成 员：庞  瑛  王昕  史晓琴
工作内容：
1.负责研究生培养的管理运行、师资队伍等基本数据、信息等统计及情况介绍。
2.负责保障实验室卫生、安全及正常运转。
3.接受巡视诊断专家实地考察实验室。 

三、工作要求
1.各单位要统一思想、高度重视、主动配合、认真负责，严格按照巡视诊断专家进校工作安排和要求，狠抓各项工作任务落实。各工作组要积极部署、统筹安排，加强沟通、协作，确保各项工作顺利完成。
2.10月12日至14日，全系各级干部要求必须在校在岗，因特殊情况离校者须严格履行请假手续。所有教职工、学生一律不得擅自离校，有课教师不得随意调课，全体学生应按时上课、自习，不得无故旷课。
3.专家进校巡视诊断期间，所有工作人员须保持手机24小时开通，确保联系畅通。
4.全系师生员工要全员参与、积极配合，全力以赴完成相关任务，确保本次巡视诊断工作圆满成功。
