外语系迎接本科教学审核评估工作实施方案
为了切实做好明年英语专业本科教学审核评估的各项准备工作，根据学校《迎接本科教学审核评估工作实施方案》的文件精神，结合我系实际，制定本方案。

一、指导思想及工作目标
1.指导思想。遵照教育部“以评促建、以评促改、以评促管、评建结合、重在建设”的工作方针，提高认识、转变观念、做好自评、切实整改、讲求实效，巩固和强化本科教学工作中心地位，不断提升英语专业人才培养质量。

2.工作目标。通过审核评估，进一步凝炼我系办学特色，查找教育教学工作中存在的问题和不足，全面加强本科教学建设、教学改革和教学管理，进一步提高办学定位和人才培养目标对社会需求的适应度、教师和教学资源对培养质量的保障度、教学质量保障体系运行的有效度、学生和社会用人单位的满意度，保证培养质量对培养目标的达成度。

二、组织机构
　　成立本科教学审核评估领导小组，全面负责评建工作。

　　组  长：杨  宏  李安民
　　副组长：殷延军  滕艳萍   张 凌  

成  员：黄海斌   王 波  贺新全  王宝平  屠明忠  王 昕
　　主要职责：领导我系本科教学审核评估工作；审定我系自评报告、教学状态数据分析报告、审核评估方案等重要事项；研究、审议我系审核评估工作中的重大问题。

　　领导小组下设本科教学审核评估工作组。

组  长：杨  宏
副组长：张  凌
成  员：各教研室主任（副主任）、党政综合办公室全体工作人员 
职责：贯彻落实学校审核评估工作组的工作部署，协调各教研室、办公室（实验室）之间的工作；制定审核评估具体工作方案及工作计划，分解审核评估任务、落实目标责任，负责各种材料的撰写、整理、建档等工作；安排各教研室、办公室（实验室）的评建工作，组织开展预评估工作，及时汇总、汇报评估情况，研究和协调解决审核评估过程中发现的各种问题；收集、整理和编目审核评估支撑材料，收集、整理、完善我系基本状态数据，并完成我系状态数据分析报告，讨论、提炼、撰写自评报告、特色项目等；教学、实验及后勤保障等设施的完善、补充、维修等及相关硬件条件保障等。

三、主要任务
　　1.填报完成审核评估状态数据库

　　按照审核评估状态数据库填报要求，在学校牵头部门的组织下，按时准确填报。

　　2.完成自评工作

　　对照审核评估指标体系和内涵要求，系统梳理近三年我系的本科教学工作，开展自评，形成自评报告。在专家组进系走访后，要做好汇报准备工作。

　　3.梳理支撑材料

　　准备与英语专业审核评估相关的电子、文字、数据、案例等支撑材料。配合学校做好相关佐证材料调取，建立我系的支撑材料库。

　　4.强化教学规范运行管理

加强教风建设，确保教学环节的正常运行，特别是课堂教学环节、实践教学环节。系上将对各教研室的教学档案进行专项检查，做到规范管理。加强学风建设，确保学生以饱满向上的精神风貌参与评估。

　　5.做好审核评估工作

　　在形成自评报告的基础上，针对存在问题加强整改。在专家进入我系考察时要积极配合做好各项工作。对专家给出的结论要认真对待，及时形成改进方案并积极整改。

四、进度安排
　 （一）动员部署阶段（2016年10-11月）
1. 学习有关文件。传达教育部和学校关于本科教学评估工作的各种文件、会议精神，深刻领会审核评估的本质要求与主要目标。

2. 在全系教职工和学生层面广泛宣传本科教学评估工作的意义、内容、目的等，组织系内各教研室、办公室、实验室负责人和学生干部召开审核评估专题辅导报告会。

　　3.根据学校审核评估实施方案，制定我系审核评估工作方案，落实目标、要求、责任人及时限。

　　（二）自查自建阶段（2016年12月-2017年3月）
　　1.对照审核评估指标体系的内涵要求，梳理日常教学和管理工作的各个环节，查找问题，形成整改方案，报学校审核评估工作组办公室，并针对自查阶段发现的问题，逐项整改落实。

　　2.积极配合学校组织开展的专项检查，并根据检查结果进行整改。

　　3.在整改基础上，我系形成自评报告，以及较完备的教学与管理档案。

　　4.工作组汇总完成全系自评报告初稿及教学状态数据分析报告，以及较完备的支撑材料。

5.工作组开展教学资源检查与办公楼的环境整治工作，特别是各教研室、办公室、实验室内外环境整治，学生文明礼仪建设等。

　　（三）自评阶段（2017年4-5月）
　　1.聘请系内外相关专家进行咨询、预评估。

　　2.根据专家意见，查缺补漏，研究制定整改提高方案。

　　3.进一步修改完善自评报告、支撑材料。

　　4.初步总结凝练一批特色项目与特色成果。

　 （四）自我完善阶段（2017年6-7月）
　　1.全面梳理自查自建阶段及自评阶段发现的问题。

　　2.针对存在问题进行全面整改。

　　3.制定迎接教育部审核评估专家进系考察工作方案，培训相关人员，进一步明确职责分工。

　　4.营造氛围，梳理迎接专家进系考察的相关准备工作。

　 （五）专家现场考察阶段（2017年10月）
　　1.检查专家进系考察的各项准备工作。

　　2.积极配合专家组完成进系考察的各项工作。

　　（六）整改与总结提高阶段（2017年11-12月）
　　对照专家审核评估意见，制定整改方案，上报学校。

五、工作要求
　　1.提高思想认识。开展本科教学审核评估，对全面深化英语专业教育教学改革，不断提高英语专业人才培养质量具有重要意义，既是对我系近年来本科教学工作的全面检验，也是总结经验、查找问题的重要契机，更是凝心聚力、推动我系事业发展的重要抓手，全系师生员工必须正确认识评估工作的目的、意义和作用，高度重视、广泛宣传、精心组织、全员参与，切实做好审核评估的各项准备工作。

　　2.加强沟通协调。评估工作任务艰巨，内容涉及到全系各教研室、办公室（实验室），要进一步加强系内各机构间的协作，树立全系一盘棋的思想，互相支持，密切配合，携手共进，认真完成工作任务。

　　3.落实工作责任。各教研室、办公室（实验室）要牢固树立主人翁意识、大局意识、责任意识，服从系上统一安排，认真做好每一阶段的工作。对审核评估工作中出现的困难和问题，应及时协调解决，确保各阶段任务顺利完成。对在审核评估工作中，因责任心不强、履职不认真，或因把关不严、程序不当及推诿扯皮、懈怠拖延的任何人员，系上都将严肃处理、绝不姑息。
