语言文化学院教学实习安全工作应急预案

教学实习是本科专业人才培养重要实践性教学环节。为进一步加强学院教学实习管理工作，消除实习安全隐患，提高教学实习质量，结合学实际，制定本预案。

一、组织领导

学院成立教学实习安全工作领导小组，负责教学实习的安全管理相关工作。

组长: 教学副院长

成员：各系主任、实验室负责人、教学实习指导教师、学生辅导员、教学办公室工作人员
主管教学院长是学院教学实习的总负责人，教学实习指导教师为安全管理第一责任人，各责任人要切实担负起教学实习安全管理主体责任。

二、工作职责
（一）加强安全教育

各实习指导教师在实习前两天需召开全体学生实习动员与安全教育大会，从思想政治、保密、饮食、交通、防疫、防火、防水、防盗等方面加强纪律教育，提高学生安全防范意识，践行安全承诺。

（二）加强实习过程管理

1.外出教学实习指导教师全程带队负责实习过程管理，各班级成立实习安全小组，协助老师做好安全管理工作。指导教师应加强实习过程的管理与指导，全面掌握学生实习期间动态，做好实习过程中安全隐患排查和安全事项提醒工作，加强学生实习期间的业务指导和日常巡视，及时沟通解决问题。对于野外实习，教师应根据天气变化和当地实际情况科学规划线路，适时调整实习安排。实习期间应携带必需的应急药品。实习过程中，如遇突发情况，指导教师要及时上报，学院同时做好应急处置工作。    

2.实习期间指导教师要做好每日考勤工作。实习期间学生原则上不予准假，如遇特殊情况需持证明办理请假、销假手续。对于擅自离岗或请假未返情形应按学校有关规定严肃处理。

三、相关要求

1.教学实习指导老师要充分认识教学实习安全工作的重要性，树立安全无小事的责任意识，夯实教学实习安全管理责任，进一步梳理学生实习工作中出现的新情况、新问题。

2.在校外实习时，实习指导教师需为本人和实习学生购买保险，由实习单位购买保险的，应向学院做好保险信息报备。

四、应急处置

1. 如遇紧急突发情况，实习指导教师第一时间拨打学院教学办公室电话（029-87092329,029-87091528）。

2.学院教学办公室在接到电话后第一时间报告主管领导，主管领导立即根据实际情况做出应急处理，同时上报相关部门。

3.在应急处理中，一切行动听指挥，所有人员不得擅自行动。
4.应急处理后，及时在师生中开展警示教育，引以为戒。

